附件2
人力资源服务机构报送材料说明
营业执照副本扫描件

请使用扫描件，确保证件四角完整。如下图：
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人力资源许可证副本扫描件

请使用扫描件，确保证件四角完整。如下图：
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从业人员劳动合同备案名册及社保缴费证明

备案名册内人员信息不得少于3人，可在“吉林智慧人社”处下载。（https://zhrs.hrss.jl.gov.cn）

如聘用退休人员，请提供与该人员签订的《退休聘用协议》扫描件，以证明该人员在本年度从业于此机构。
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社保缴费人员信息不得少于3人，可提供“参保人员明细”或“个人参保证明”，必须体现参保人员姓名、身份证号、缴费记录等相关信息，其余材料（如“单位参保证明”、“完税证明”等）均无效，可在“吉林省社会保险公共服务平台”处下载。（https://ggfw.jlsi.jl.gov.cn）

如聘用退休人员无法提供社保缴费证明，请提供与该人员签订的《退休聘用协议》扫描件，以证明该人员在本年度从业于此机构。
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特殊情况说明
对于过往年度中未能通过审核的人力资源服务机构，请提交情况说明并加盖公章，说明未通过原因，将不影响2025年度正常审核，但未审核通过的年度不再进行补检。

